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ACTA No.008.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion equipo ejecutor Programa Técnico Asistencia Administrativa.

CIUDAD Y Soacha Cundinamarca 5 noviembre | HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: 2025. 7:00 pm 9:00 pm
LUGARY/O Centro Industrial y Desarrollo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE Empresarial CIDE Soacha/ Sede la Centro Industrial y Desarrollo
Colonia Empresarial Soacha.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Socializar y revisidn de juicios de evaluacién por cada instructor.
al 30 noviembre 2025
Identificar cudles son las transversales del programa Asistencia Administrativa.
Evaluar el estado de la competencia registrar la informacién encada ficha del
programa.

4. Identificar el estado de la competencia SST de cada ficha del programa.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar octavo encuentro como equipo ejecutor del programa Asistencia Administrativa en el
ano 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:00 pm de los dias 5 de noviembre, nos reunimos de manera virtual, los
instructores del programa de formacién Técnico en Asistencia Administrativa, dando
cumplimiento a la reunidn en el siguiente orden:

e Se dio explico en qué estado debe quedar cada una de las competencia, tanto de
grado decimo como en grado 11 al 30 de noviembre.

e Se realizo socializacidon por parte del instructor lider, Cuales son las 6 competencias
transversales que deben quedar evaluadas con base a la carta emitida por la I.E.

e Se pidid a cada instructor en especial de grado 11 verificar el estado de la
competencia Registrar la informacién y la de seguridad y salud en el trabajo, en caso
de tener pendiente comunicarse con la coordinacién del Sena para programar el
instructor técnico transversal.

e Se dio aclaracidn a inquietudes de etapa productiva, sobre el F-23 final de grados 11,
teniendo en cuenta su entrega en un solo archivo cada ficha.
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CONCLUSIONES

Siendo las 9:00 pm del dia 5 noviembre del afio en curso, se dio por terminada la reunién
de Equipo técnico ejecutor de comun y a cuerdo entre los participantes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Reunidn equipo técnico 05 noviembre | Luis Eduardo sk
del programa Asistencia 2025 Rodriguez (// )"}
Administrativa. V*’ : ;;,,4,

\

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERV FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) | ACION PARTICIPACION
VIRTUAL
Fabiola Esguerra Articulacién -Cide Si n/a Tl —eres \J,_
Amanda Guerrero Articulacion -Cide Si n/a N
Luis Eduardo Rodriguez | Articulacién -Cide si n/a Y po
=
Viviana Garavito Articulacion -Cide si n/a 20
el S
Angela Romero Santos Articulacion -Cide si n/a ’é ] )2 ; 'i g <
Idelfonso Ledn Articulacidn -Cide Si n/a R ko Jecte
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Janed Hurtado Articulacidn -Cide Si n/a C%a@,m-'&#l-
Paulina Andrea Gorrais Articulacion -Cide Si n/a w ’
Modnica Yolanda Articulacion -Cide Si n/a p
Arguelles Arias g
Alba Luidina Garzon Articulacion -Cide si n/a
Quiroz
Joice Paola Ospina Articulacién -Cide Si n/a
Murillo
Zoraida Quintero Parra Articulacion -Cide si n/a %
0 QSIQSS\)
Rubén Dario Gémez Articulacion -Cide Si n/a O\
Malhecha 5@%{1
Ana Sofia Clavijo Clavijo | Articulacion -Cide si n/a %M
\30
Monica Alexandra Articulacion -Cide Si n/a
Romero Moreno Moica Rovero
Diana Marcela Articulacion -Cide si n/a >
S« )
Bermudez Montana 5 { j
Juanita Vargas Gonzélez | Articulacidn -Cide si n/a \)mn\\\(&\)ﬁ(go)éomd\el.
Luz Angélica Mufioz Articulacién -Cide Si n/a
Ramirez
Nicole Franco Aldana Articulacion -Cide si n/a M Q
Neiry Lorena Hernandez | Articulacion -Cide si n/a

Barrera

A ONT

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
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